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UNELMOINNIN ABC
MIETI, MITA HALUAT JA MIKSI

MIETI, MITA HALUAT. Tyénhaun ensimmainen
vaihe on unelmointivaihe - mieti, mika sinua
innostaa ja mita haluat uudelta tydarjelta. Listaa
kaikki unelmasi ja kiinnostuksen kohteesi.

MIETI, MIKA SINUA MOTIVOI. Omannakéinen arki
on onnellinen arki! Mieti, mika kaytannon tekeminen
Jja mitka olosuhteet antavat sinulle energiaa. Listaa
kaikki ne asiat, jotka motivoivat sinua.

ASETA TAVOITE. Unelma muuttuu
suunnitelmaksi kun asetat konkreettisen
tavoitteen itsellesi. Mihin haluat téihin? Mika on
seuraava askel? Aikatauluta suunnitelmasi.

CV: ALOITUSOPAS
LUO HYVA, SELKEA POHJA

KAYTA MALLIPOHJAA. Yleensa on hyva idea
kayttaa CV-mallipohjaa. Mallipohjassa CV:n eri
osiot ovat selkeasti otsikoitu ja jaoteltu. Malli-
pohjassa myds visuaalinen ilme on valmiiksi
mietitty. Mallipohjia léydat ilmaiseksi tai
pienella rahalla googlettamalla tai esimerkiksi
canva.comiista ja etsy.comista.

PIDA AINA LUKIJA MIELESSA. Sinun CV:hen tulisi
olla kiva ja helppo tutustua! Luo CV:hen selkeat
osiot ja otsikot. Esita itsedsi koskeva tieto aina
mahdollisimman ymmarrettavasti ja niin, etta
tekstia on kiva lukea.

MUISTA TUODA AITO ITSESI ESILLE. Curriculum
Vitae tarkoittaa suomeksi elaman polkua. CV:n
tulisi kuvastaa juuri sinun elamasi polkua
mahdollisimman osuvasti ja monipuolisesti.

CV: SISALTO & OSIOT
KERRO ELAVASTI ITSESTASI

TIIVISTA TIETO. CV:ssa esitetty tieto tulisi olla monipuolista,
mutta olennaista tydnhaun kannalta. Kerro itsestasi lyhyesti ja
ytimekkaasti hyddyntaen esimerkiksi alla olevia osioita. Valta
lyhenteita yms. jotka eivat helposti avaudu muille.
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Sisaltd on olennaista

Sisalté on selkeasti
aseteltu ja muotoiltu

Kirjoitusasu (esim.

fontit) on yhtendinen

Kieli on virheetdn
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c TARKISTA NAMA

Tehtavankuvaukset
ovat selkeat

Tyékokemus on e;;itetty
uusimmasta vanhimpaan

CV ja tybhakemus
nayttavat parilta

PDF-muoto

LINKEDIN HALTUUN
KESKUSTELE JA INNOSTU

LUO PROFIILI. Monesti tydnhaun kannalta on tarkeata,
etta olet loydettavissa LinkedInissa. Profiilin luominen
on yllattavan helppoa ja LinkedIn antaa hyvia ohjeita eri
osioiden tayttamiseen. Aloittamiseen tarvitset vain CV-
tietosi seka hyvan, selkean kasvokuvan itsestasi.

TUO PROFIILISI ELOON. Profiilisi tulisi heijastaa sinua
ihmisena, joten maalaa itsestasi elavainen kuva
LinkedIn:iin. Kirjoita itsestasi hyva yhteenveto,

jossa kerrot esimerkiksi tavoitteistasi, kiinnostuksen
kohteistasi tai siitd, mika sinua motivoi. Kerro yksityis-
kohtaisesti osaamisestasi seka tydkokemuksestasi.
Kayta avainsanoja, joilla haluat tulla loydetyksi.

KERRO, MITEN SINUUN SAA YHTEYDEN. Muista
kertoa rekrytoijille ja tydnantajille, miten sinut
parhaiten tavoittaa. Sahkdpostiosoitteen ja
puhelinnumeron lisdaminen voi olla hyva idea!

KESKUSTELE JA VERKOSTOIDU. Osallistu rohkeasti
keskusteluun LinkedlIn:issa ja tutustu uusiin inmisiin.
Verkoston kautta voit saada liideja avoimista tydpaikoista
seka kuulla lisda mielenkiintoisista tehtavistal
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HEADLINE & SUMMARY

TUO ITSESI ESILLE

Varmista, etta headline kuvaa sinua ja osaamistasi
seka millaisiin tehtaviin tahtaat.

Kerro summaryssa kuka olet, mita tavoittelet, mista
motivoidut. Kerro myds ydinosaamisestasi - missa
voit olla avuksi?

Summary on hyva paikka kertoa miten sinuun saa
yhteytta LinkedInin ulkopuolella.

Jos olet tydnhaussa, tuo se esille headlinessa,
summaryssa ja asetuksissa. > "Let recruiters know
you're open” paalle!
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EXPERIENCE & SKILLS

TUO OSAAMISESI ESILLE

Kerro kunkin tydkokemuksen osalta lyhyesti
mita kyseinen yritys tekee.

Listaa tyétehtavasi kunkin tydkokemuksen
osalta selkeasti ja konkreettisesti.

Kerro kunkin tyékokemuksen osalta, mita olet
oppinut tydssasi ja mitd mahdollisia IT-ohjelmia
olet tydssasi kayttanyt.

Listaa osaamisesi skills -osioon.

Kayta skills -osiossa ja tydkokemus-osioissa
avainsanoja, joilla toivot itsesi loydettavan.

Lisaa profiiliisi mahdolliset sertifikaatit,
vapaaehtoistyét, saavutukset ja suositukset.
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TSEKKAA VIELA, ETTA NAMA KUNNOSSA!
. Profiilikuva nakyy
kaikille (ks. asetukset)

Séhk(’j_posti ja/tai

puhelinnumero esilla

Profiili englanniksi

Virheetén ja
yhtenadinen kieliasu

Ammattilaisen ottama

profilikuva Avainsanat esilla

Taustakuva profiilissa Kustomoitu URL

LINKEDIN HALTUUN
KESKUSTELE JA INNOSTU

Seuraa ainakin viitta sinua kiinnostavaa
#hashtagia.

Seuraa ainakin viitta sinua kiinnostavaa yritysta.

Jaa ainakin kerran viikossa mielenkiintoinen
artikkeli tai oma postaus. Kirjoita matala
kynnyksella aiheista, jotka kiinnostavat sinual!

Kommentoi ainakin kolme kertaa viikossa
sinua kiinnostavaa postausta - nain paaset

keskustelemaan ja verkostoitumaan muiden kanssal!

Laita ainakin kerran viikossa kontaktointi-
pyyntd kiinnostavalle henkildlle - ndin kasvatat
verkostoasi.

Muista laittaa kontaktointipyynnén
saatteeksi personoitu viesti.



